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1. Жалпы ақпарат
Жоба туралы ақпарат беріңіз
1.1. Жобаның атауы:
1.2.	Жобаның орналасқан жері: 
1.3.	Команданың негізгі мүшелерінің саны.
1.4.	Жобаның негізгі мақсаттары?
1.5.	Жобаның негізгі нәтижелері қандай болды?
1.6.	Басталу күні қандай болды?
1.7.	Қорытынды бекітілген аяқталу күні қандай болды?
1.8.	Нақты аяқталу күні қандай болды?
1.9.	Жобаның негізгі кезеңдері?
1.10.	Бастапқы бюджет қандай болды?
1.11.	Нақты бюджет қандай болды?
1.12.	Жобаның кезеңдері/бөліктері бойынша жалпы бюджет қалай бөлінді?
1.13.	Жобаны басқару құрылымын сипаттаңыз (жобаның тапсырыс берушісі және демеушісі кім және т.б.). 
1.14.	Жобаны басқарудың қандай стандарты/әдістемесі қолданылды.
1.15.	Бұл жобаның көпшілікке пайдасын/құндылығын сипаттаңыз.
1.16.	Ұйымның толық атауын жазыңыз.
1.17.	Ұйымның заңды мекенжайын жазыңыз.
1.18.	Ұйым басшысының аты-жөні және байланыс деректері (телефон, e-mail)

2. Бағалау критерийлерінің негізгі блоктары бойынша ақпарат
2.1.	Пайданы іске асыру (шамамен 500 сөз):  
2.1.1.	Жобаның мақсаттарын әзірлеу және іске асыру үшін қандай құралдар қолданылғанын сипаттаңыз. 
2.1.2.	Ұйым(-дар) үшін жобаның пайдасын/құндылығын анықтаңыз. 
2.1.3.	Жобаның пайдасына қол жеткізілді ме?
2.1.4.	Пайдаға байланысты қандай қиындықтарды жеңгеніңізді сипаттаңыз.
2.1.5.	Жобаның нәтижелерін және қоршаған ортаға әсерін сипаттаңыз.

2.2.	Көшбасшылық (шамамен 500 сөз):
2.2.1.	Көшбасшылықтың қандай әдістері қолданылғанын сипаттаңыз.
2.2.2.	Жоба тобының, серіктестер мен жеткізушілердің құзыреттерін қалай анықтап, дамытқаныңызды сипаттаңыз.   
2.2.3.	Жоба тобының мүшелері, серіктестер және жеткізушілер арасында тиімді өзара әрекеттесу үшін қандай процестер/құралдар қолданылғанын сипаттаңыз. 

2.3.	Мүдделі тараптар (шамамен 500 сөз):  
2.3.1.	Негізгі мүдделі тараптарды және олар Сіздің жобаңызда неге маңызды (негізгі) болғанын анықтаңыз.
2.3.2.	Мүдделі тараптардың үміттерін (күткен нәтижелерін) қалай басқарғаныңызды сипаттаңыз. 
2.3.3.	Мүдделі тараптарға байланысты қандай қиындықтарды жеңуге тура келгенін сипаттаңыз. 
2.3.4.	Тапсырыс беруші мен жоба тобының қанағаттанушылығын қалай бағалағаныңызды сипаттаңыз. 

2.4.	Мерзімдері (шамамен 300 сөз): 
2.4.1.	Жобаның мерзімін жобалау және басқару үшін не пайдаланғаныңызды сипаттаңыз.
2.4.2.	Мерзімдерді тиімді басқару жобаның сәтті болуына қалай ықпал еткенін сипаттаңыз. 
2.4.3.	Жобаның мерзімдеріне байланысты қандай қиындықтарды жеңгеніңізді сипаттаңыз.

2.5.	Құны (шамамен 300 сөз):
2.5.1	. Жобаның құнын қалай анықтағаныңызды сипаттаңыз. 
2.5.2	. Құнға байланысты қандай қиындықтарды жеңуге тура келгенін сипаттаңыз.

2.6.	Мазмұны (шамамен 300 сөз):
2.6.1.	Жобаның мазмұнын басқару және құжаттау үшін не қолданғаныңызды сипаттаңыз.     
2.6.2.	Мазмұнды тиімді басқару жобаның сәтті болуына қалай ықпал еткенін сипаттаңыз. 
2.6.3.	Жобаның мазмұнына байланысты қандай қиындықтарды жеңуге тура келгенін сипаттаңыз.

2.7.	Тәуекелдер (шамамен 400 сөз):
2.7.1.	Негізгі тәуекелдерді анықтаңыз және олар Сіздің жобаңыз үшін не үшін маңызды (негізгі) болғанын түсіндіріңіз. 
2.7.2.	Тәуекелдерді қалай құжаттағаныңызды сипаттаңыз. 
2.7.3.	Тәуекелдерді тиімді басқару жобаның сәтті болуына қалай ықпал еткенін сипаттаңыз. 
2.7.4.	Тәуекелмен байланысты қандай қиындықтарды жеңу керек болғанын сипаттаңыз. 

2.8.	Жобаның өзгерістерін басқару (шамамен 400 сөз): 
2.8.1.	Өзгерістерді тиімді басқару жобаның сәтті болуына қалай ықпал еткенін сипаттаңыз. 
2.8.2.	Өзгерістерге байланысты қандай қиындықтарды жеңгеніңізді сипаттаңыз.
2.8.3.	Жоба кезіндегі негізгі өзгерістерді және олардың Сіздің жобаңыз үшін не үшін маңызды (негізгі) болғанын анықтаңыз.

2.9.	Алынған сабақтар (шамамен 200 сөз):
2.9.1.	Алынған сабақтарды қалай жазғаныңызды (тіркегеніңізді) сипаттаңыз. 
2.9.2.	Алынған негізгі сабақтарды және олардың Сіздің жобаңыз және/немесе ұйымыңыз үшін не үшін маңызды (негізгі) болғанын анықтаңыз.

3. Қосымша (растайтын құжаттар)
Әр критерий үшін растайтын деректерді қосыңыз. 
Дәлелдемелер өз мәлімдемелеріңізді растау үшін қажет. Мысалы, егер Сіз ұмтылған инновация Сіздің жобаңыздың бюджетінің 10%-ын үнемдесе, онда үнемдеудің қалай негізделгенін көрсететін салыстырмалы құжатпен бірге бизнес-кейстен қаржылық ақпарат ұсыныңыз.
Клиенттердің/түпкі пайдаланушылардың немесе менеджерлердің Сіздің мәлімдемелеріңізді растайтын фотосуреттері мен мәтіндік хабарламалары да тиісті дәлелдер ретінде жіктеледі.
ЕСКЕРТУ: растайтын құжаттарды асессорлар мен қазылар алқасы бағалайды, сондықтан да егер дәлелдемелер ұсынылмаса, баға нөлге тең болуы мүмкін.
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